
 Assistenz (mwd) Asset Management 

w w w . d e n k e r w u l f . d e  

Bewirb dich online und sende uns deine Bewerbungsunterlagen mit Angabe deiner Gehaltsvorstellung und 
dem frühestmöglichen Eintrittstermin. 
 

 
• Unterstützung des Asset-Managements in allen administrativen 

Bereichen und bei der Verwaltung sowie Pflege des 
Vertragsmanagements 

• Organisation der Umsetzung von Verträgen zur kommunalen 
Beteiligung, inkl. Bearbeitung von Gutschriften und 
Rückerstattungen und Kommunikation mit dem Netzbetreibern 

• Mithilfe bei der Abwicklung von Jahresabschlüssen sowie Erstellung, 
Überwachung, Auswertung und Protokollierung von 
Gesellschafterbeschlüssen nach Absprache mit den Asset-Managern 

• Unterstützung bei der Planung und Durchführung von 
Gesellschafterversammlungen, Stiftungsveranstaltungen oder auch 
Beiratssitzungen 

• Organisation und Koordination des Versands von Unterlagen an 
interne und externe Projektbeteiligte 

• Ansprechperson für Kommanditisten, Kreditinstitute und interne 
Kontakte in Bezug auf organisatorische Belange und Übernahme der 
Korrespondenz nach Absprache mit den Asset-Managern 

 

 
• Abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung oder ähnliche 

Qualifikationen 
• Erste Berufserfahrungen in den oben genannten Aufgabenbereichen 
• Strukturierte und proaktive Arbeitsweise inkl. einer ausgeprägten 

Kommunikationsstärke 
• Selbstständiges und zuverlässiges Arbeiten 
• Freude an der Mitgestaltung von Themen im Asset-Management 
• Spaß an der Arbeit im Team 

• Flexible Arbeitszeitmodelle 

• Moderne Arbeitsplatz-Ausstattung 

• Option auf mobiles Arbeiten 

• Fort- und Weiterbildung 

• Bike-Leasing 

• Fitnessangebote 

• Betriebliche Altersvorsorge 

• Unfallversicherung 24/7 

• 30 Tage Erholungsurlaub 

• 13. Monatsgehalt 

zzgl. variabler Vergütung 

Wir bei DenkerWulf sind eine große 
Familie, und so gehen wir auch 
miteinander um. Flache Hierarchien 
sowie eine Duz-Kultur sind für uns 
ebenso selbstverständlich wie Freiräume 
für mehr Inspiration. Denn nur so 
entstehen zukunftsfähige Ideen. 
 
Das Engagement unseres Teams 
honorieren wir mit umfangreichen 
Zusatzleistungen und Benefits: 


